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1. Introduccion

El presente manual lo ayudara a gestionar de manera agil y sencilla el Sistema de Declaracion Patrimonial y de
No conflicto de intereses. Sigalo paso a paso para lograr una utilizacién correcta y eficiente de nuestro servicio.

Declaracién Patrimonial y de No Conflicto de
Intereses

rmato de Declaracion de Situacién Patrimonial de los Servidores Publicos de

Usuario Contrasefia

Iniciar Sesion




1.1. Requisitos

* Acceso a Internet
» Google Chrome 10.0 / Mozilla Firefox 5.0 / Safari 6.0 o versiones superiores

* Procesador Intel P IV / AMD o superior recomendado
* Memoria RAM minima recomendado 256 Mb



2. Inicio de sesion

Si ya realizaste tu declaracion patrimonial en el anterior sistema tu usuario es la CURP y tu contrasena es la misma
0 si aun no cuentas con un usuario y una contrasefia deberas acudir al departamento de Contraloria Municipal
para solicitar un usuario. Una vez que tengas un usuario y una contrasefna ya estas listo para iniciar sesion
solo dando clic en iniciar sesion o bien entrando al www.transparencianogales.gob.mx . Véase la figura
2.1 Inicio de sesion.

Declaracion Patrimonial y de No Conflicto de
Intereses

T

~

Usuario Contrasefa

Campo para ingresar el nombre de usuario . o
pop g Campo para ingresar la contrasefia

Iniciar Sesion

Botan para entrar [

Figura 2.1 Inicio de sesion

Recuerda que estos datos de usuario y contrasefia siempre deben de ser correctos, si no es asi nos
mandara un mensaje notificandonos que los datos son incorrectos y no nos permitira iniciar.

o Campo para ingresar la contrasena

Contrasefia

e Campo para ingresar el nombre de usuario

Usuario

Botdn para entrar

Iniciar Sesion


http://decpatrimonial.nogales-sonora.gob.mx/#/Login
http://transparencia.nogales-sonora.gob.mx/

3. Menu de Opciones

Una vez iniciada la sesién se nos mostrara el siguiente menu con las siguientes
opciones, como a continuacién se muestra. Ver figura 3.1. Menu de Opciones.

La primer opcidn que tenemos son datos personales [ £ Datos Personales

Registrando nuestros datos podremos proceder a realizar nuestra declaracion

Agui se nos muestran todas nuestras declaraciones realizadas (

3.1. Menu de Opciones.

o La primer opcion que tenemos son datos personales

£ Datos Personales

e Registrando nuestros datos podremos proceder a realizar nuestra declaracion

° Aqui se nos muestran todas nuestras declaraciones realizadas




4. Datos Personales
La primera pantalla nos pedira que agregamos nuestros datos personales como se muestra en la figura 4. Datos
Personales, son datos tales como RFC, nombres, apellidos, fecha, lugar y pais de nacimiento, nacionalidad,
estado civil y sexo. Si realizamos la declaracion en el anterior sistema nos aparecen nuestros datos, si no es asi
deberemos ingresa para posterior realizar nuestra declaracion patrimonial y de no conflictos de interés.

' — osa]u
Datos Personales
CURPy RFC
Clave Unica Del Registro De Poblacio egistro Federal De Contribuyentes 777777°\ngrssamnsnummRFC
Nusstra curp no se puede modifcar ya que es como nos registramos (B3 PELJ910805HSRNRRO7 PELJ910805D30 o

Datos de Registro

Nombre(s) pellido Patern: Apellido Materno

JUAN PEREZ LOPEZ

ha de Nacimiento Lugar de Nacimiento
10/05/1983 Nogales Mexico
Ingresamos nombres, apellidos, nacionalidad, fecha, lugar y pais de nacimiento ({3 —
Mexicana

Estado Civil y Sexo

Estado Civil sexo

Soltero T @ weswino O femenino ——————— () seteccionamos o sexo

Steccionamos s st i (G
Boton para cancelar y no guardar
Guardar. Cancelar

Guardamos nuestros datos °

Figura 4. Datos Personales

o Salir

° Nuestra curp no se puede modificar ya que es como nos registramos
Clave Unica Del Registro De Poblacion

PELJ910805HSRNRROY

o Ingresamos nuestro RFC
Registro Federal De Contribuyentes

PELJS10805D30

o Ingresamos nombres, apellidos, nacionalidad, fecha, lugar y pais de nacimiento

o Seleccionamos nuestro estado civil




° Seleccionamos el sexo
@ Masculino O Femenino

Guardamos nuestros datos

Botén para cancelar y no guardar

Cancelar



5. Declaracion Patrimonial

Es la informacién que estan obligados a presentar los servidores publicos respecto de la situacion de su
patrimonio a través de este sistema, para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley.

Existen 3 tipos:

Declaracion inicial: Cuando se ingresa al servicio publico por primera vez.

Declaracion anual: Una vez presentado la declaracion inicial, durante cada ano.

Declaracion final: Cuando se concluye un encargo publico.

En la primera pantalla de nuestra declaracion debemos seleccionar el tipo de declaracién antes mencionado
como se muestra en la figura 5 Tipo de de declaracion y el lugar de protesta.

—~~
fis NOGALES

Gente de trabajo
UOBIERNO D LA LIUDAD 2015 4

Tipo de Declaracién

Seleccianamas cl tgo do declrasicn ([ ————— @ 1l O anual QO  condusién

Lugar de Protesta
_ Heroica Nogales, Sonora

e
-

//
Ingresamos el lugar de protesta a

Figura 5 Tipo de de declaracion

o Seleccionamos el tipo de declaracion

®©

Inicial O Anual O

Ingresamos el lugar de protesta

Heroica Nogales, Sonora

Conclusion

s

Guardar y Continuar




5.1 Datos personales y de cargo
Una vez guardado el tipo de declaracion continuaremos nos aparecera la pantalla de datos personales y de

cargo véase figura 5.1 Datos Personales y de cargo en esta ingresaremos nuestros datos de direccion y teléfono
asi como los datos de nuestro puesto y si anteriormente hemos tenido un cargo.

= Qe sesin
S e
A= [ NOGALES
BN Gente de trabajo
P
Ingresar datos personales de direccién y teléfono particular e, N
s :

e "'o Ingresar los datos del cargo que desempefias

e - |

-
Botén para guardar y continuar una vez ingresados los datos °/

o cerrar sesion

e Ingresar datos personales de direccion y teléfono particular

Direccion y Contacto

Domicilic Particular Colonia Cudad
Ave Obregon 330 Col. Centro Nogales
Codigo Postal Telefona Particular

84000 (631) 312-5000

o Ingresar los datos del cargo que desempeiias

argo Desemperiado Pago por Honoraries

O s [ORT

Coordinador

Dependenda

H. AYUNTAMIENTO

Oficina o Area de Adscriprion

H. AYUNTAMIENTO

Domicilia del Lugar g Trabsjo

Avenida Obregon 336 Nogales

Telefono Oficial

(631) 3125000

Carzo Anterior

Cargo Anterio

Dependencia

Asistente DIRECCION JURIDICA

o Boton para guardar y continuar una vez ingresados los datos

10



Guardar y Continuar

11



5.2 Ingresos mensuales y dependientes
La siguiente pantalla es la de ingresos mensuales del declarante y del conyuge ademas agregaremos nuestros
dependientes econdmicos ver figuras 5.2.1 Ingresos mensuales y dependientes y 5.2.2. Agregar dependientes
economicos.

5 ~
\Fl= NOGALFS [ 3=
=

Gente de trabajo

/es\ es que nuestro canyuge cuenta con ingresos aqui debemos ingresarlos

Figuras 5.2.1 Ingresos mensuales

o Salir
E

in

e Ingresar nuestros ingresos mensuales

Declarante

o Si es que nuestro céonyuge cuenta con ingresos aqui debemos ingresarlos

12



Conyugue y/o Dependientes Economicos

Remuneracion Mensual
$ 12000

Suma de siEidos. compensaciones, aEunaldes ¥ oiras prestagiones

Honorarizs.
$ 200

Arrendamientos
$ 300

Especiique enobservaciones

Interases Sobre Inversisnes
$ 400

Esprevifigueens ubser vativ s

Espretifiyue e ubsen vatu

Megodos en Saciedad NegodiosPropios
$ 100 $ 6500
Especifiqus en ohsenadicnes

omosingresos

§ 5000

Especifiqueen obseracicnes

Especifique encbservaciones

13



5.2.2. Agregar dependientes econémicos
En la parte de abajo debemos agregaremos nuestros
dependientes econémicos como se muestra a continuacion.

Dependientes Economicos
Aplido Pt
Luis A per
oo FacraceNaciierts
Fores 1600412012
Ingresamos los datos de nuestros econdmicos o
Avenida Obregon 330 Hio

® -
Botén para agregar e—m <mm_°B ton d
/°Ehmmav un dependiente
Fecha deNacimiento Domcie 4 Faremesco sexo R
Una vez agregado se nos mostrara una tabla con nuestros dependientes H e osaser Averida Obregon 330 e ¢ x
I

Guardamos los datos y continuamos

5.2.2. Agregar dependientes econémicos.

Nombre Apeliido Paterno

o Ingresamos los datos de nuestros dependientes econémicos

Luis Alberta Perez

Apellido Materno Fecha de Nacimiento
Hores 16/04/2012
Domicilio Parentesco

Avenida Obregon 330 Hijo

Sexn

O Masculine @®  Femenine

o Botén para agregar

o Botén de cancelar
Cancelar

o Una vez agregado se nos mostrara una tabla con nuestros dependientes

Nombre 4 Apellido Paterno Apellido Materno Fecha de Nacimiento Domicilio Parentesco Sexo Eliminar

Mariz Elena Flores Rames 02-03-1987 Avenida Obregon 330 Esposa f x

: istras - st 5
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior si

14



Eliminar un dependiente
x

Guardamos los datos y continuamos

Guardar y Continuar

15



5.3 Gastos Mensuales

En la tercera pantalla de declaracion debemos ingresar nuestros gastos mensuales vivienda, automovil,
transporte, servicios médicos, diversion, alimentacion, educacion, servicios publicos, abonos pasivos y otros

véase la figura 5.3 Gastos Mensuales.

Gastos Mensuales
pendientes sconam

-

$ 2000

e

$ 30

§ a0

-

$ 30

s a0 s 154

— ‘a Guardamos y continuamos

Figura 5.3 Gastos Mensuales

Vivienda Alimentacion

o Ingresamos nuestros gastos y de nuestros dependientes econémicos

$ 2000 ¥ $ 2000

Vestido Educacion

1000 300
$

Automavil / Transporte Sarvicios Publicos
§ 500 $ 450

Servicio Medico Particular Pago / Abono Pasivos.
5 500 $ 380

vers o

800 = 154

$ = $

o Guardamos y continuamos

Guardar y Continuar

16



5.4 Bienes Adquiridos
En la declaracién patrimonial se deben manifestar todos los bienes adquiridos que se tengan en propiedad a la
fecha de toma de posesion del servidor publico, que estén a su nombre, de su cényuge o
dependientes econdmicos, aun y cuando no se cuente con factura. Se dividen en bienes muebles como:
vehiculos, mobiliarios, joyas, obras de arte, colecciones y otras y en bienes inmuebles como: casa, local,
departamentos, terrenos, entre otros. Véase la figuras 5.4.1 Bienes Muebles Adquiridos y 5.4.2 Bienes

Inmuebles Adquiridos.

Bienes Muebles
Ingresar los bienes muebles o— EE— $ a $
Agvsgavh\enmueh\ee—iii77_7777777_777 —
- -
Tabla que muestra los bienes muebles agregados e— _ 75000 0000 1 x
Mostrando registos d o [[a] soe
Figura 5.4.1 Bienes Muebles Adquiridos
Ingresar los bienes muebles
ipo de Bien
Vehiculos Chevrolet Chevy First
Fecha de Adquisicic Valor = U o
03/01/2013 § 439 35000
Conyugue y/o Dependientes Economicos
e Tabla que muestra los bienes muebles agregados
Tipo *  Detalle Forma de Adquisicion Fecha de Adquisicion Valor de Adquisicion Valor Actual Estimado Titular Eliminar
01-02-2016 75000 70000

Grand Cherokee 1 02-20

o Agregar bien mueble

o Cancelar
Cancelar

17



5.4.2.Bienes Inmuebles Adquiridos
En esta parte debemos agregar los Bienes Inmuebles Adquiridos que
son estructuras que no puede moverse sin causarle danos, ver figura.

Bienes Inmuebles

ThodeBien Ubicacn
Departamento - Numero de Inscripcion en el Registro Publico
w M ma de Adquisi

$ Valor de 2 Adcquisi s | Estim

Guardamos y continuamos °/

Figura 5.4.2 Bienes Inmuebles Adquiridos

o Ingresar los datos de tus bienes inmuebles

Bienes Inmuebles

Tipo de Bien Ubicacion

Departamento Numero de Inscripcion en el Registro Publico
M? Terreno M? Construccion Forma de Adquisicion

Fecha de Adquisicion $ Valor de la Adquisicion $ Valor Actual Estimado

Titular

° Agregar

o Cancelar

Cancelar

o Tabla que nos muestra todos los bienes inmuebles agregados

Tipo  *  Ubicacion Numero de Inscripcion en el Regisro. Terreno Mz Construccion M2 Forma de Adquisicion Facha de Adquisicion Valor de Adquisicion Valor Actual Estimada

1 #ve Obrego 330 col centro 284354354654 45645 4564 1 05-21-2002 300000 400000

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

° Guardamos y continuamos

Guardar y Continuar

18
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5.5 Bienes Vendidos
Proporcionaremos los registros de bienes muebles vendidos se divide en bienes muebles y bienes inmuebles.
Ver las figuras 5.5.1 Bienes Muebles Vendidos y 5.5.2 Bienes Inmuebles Vendidos.

Bienes Muebles

Tino de Bien Decaile
Vehiculos © NissanX-Trail

Ingresar datos de los muebles vendidos o/ oo Valordoverca
10/02/2016 $ 35000 s

J— =
— B Cancelamos

-

Tipo 4 Desslle Form de Venta Fecha de Venta Valor de Venta Eliminar

1 31052016 60000 x

Figura 5.5.1 Bienes Muebles Vendidos

Bienes Muebles

o Ingresar datos de los muebles vendidos

Tipe de Bien Detalle Forma de Venta
Vehiculos - Nissan X-Trail Contado
Fecha de Venta Valor de Venta

10/02/2016 $ 350:)31 5

o Agregamos
o Cancelamos
Cancelar

Tipo *  Detmlle Forma de Venta Fecha de Venta Valor de Venta Eliminar

o Se nos muestra la tabla

1 Ford Fusion 1 31-05-2016 60000

Mostrando registres del 1 al 1 de un total de 1 re;

gistras

19



210000
Ingresamos los datos de bienes inmuebles vendidos
Valorde s Vers

5.5.2 Bienes Vendidos Inmuebles

Usicacan

Calle
Forma de Venta Fecha de Verta
Contado - 0022018

5.5.2 Bienes Inmuebles Vendidos

o Ingresamos los datos de bienes inmuebles vendidos

Tipo de Ben
Casa

Ubicacion

Calle Esperanza

Terreno

M? 100000

M2 1000

Forma de Venta

Contado

Fecha de Verta

02/02/2016

Valor de la Venta

§ 1250000

20




5.6 Inversiones
En la declaracién patrimonial inicial se deberan manifestar todas las inversiones que se tengan a la fecha de
toma de posesion, del servidor publico, que estén a su nombre, de su cényuge o dependientes econdmicos.
Véase la figura 5.6 Inversiones.

Ingresar en los campos los datos de las inversiones G**f

XK K-KKXK-KIXK-XHKK KX KKK KK XXX, Bancomer Mexico 70000 1 x

Figura 5.6 Inversiones

o Ingresar en los campos los datos de las inversiones

Tipo de Bien Detalle Numero de Cuenta o Contrato
Bancaria " X000 T
Institucion o Razon Social Pais donde se Localiza |a Inversion deesta D raci

Bancomer Mexica

Dedlarante

21



5.7 Gravamenes
En la pantalla de gravamenes debemos ingresar la obligacidn o carga que se aplica sobre un bien o un
inmueble y a las obligaciones fiscales o impuestos que afectan a una propiedad cualquiera. Como se muestra en

la figura 5.7 Gravamenes.

Gravamenes
Prestamos Perscnales fras e SRane ShY HSBC
Mexico 4 ¥ 6/201

Plazo Fecha del Ortorgamiento Manta original Saldo Titular Eliminar
50000 12000 x

AR H00 HSBC Mexico 5-06-2016 50000
Guardar y Continuar

Aostrando registros del 1 al 1 de un toral de 1 registros

Pais donde se Localiza el Gravamen o Adeudo

Tipo de Gravamen o Adeudo “  No.de Cuenta o Contrato Institucion o Razon Social

Figura 5.7 Gravamenes

22



5.8 Finalizar
Esta es la ultima pantalla de la declaracion inicial la cual nos
muestra un resumen como se muestra en la figura 5.8 Resumen.

Resurmen

Tipo de Declaracion

Dscira
Inicizl
Gasos e Vil Total
s 2084 $ 70000
$ 60000
Resumen de nuestros datos P

Tors!de cuisiion VorTosl Acusl Morso Tora SsdoTora
$ 300000 $ 400000 $ 150000 $ 112000

$ so000

Inversiones
Momta o
$ 70000

o Resumen de nuestros datos

Resumen

Tipo de Declaracion

Gastas e Ingresos

Figura 5.8 Resumen

Dedlaracion

Inicial

Bienes Muebles

Ingresos Mensuales Gastos Mensuales Valor Total de Adquisicion Valor Total Actual

§ 75200 $ 3084 § 75000 $ 70000
Wenta Total
$ 60000
Bienes Inmuebles ‘Gravamenes

Walor Total de Adguisicon Valor Total Actual Maonto Total Saldo Total
$ 300000 $ 400000 $ 150000 $ 112000

Vental Total
$ 50000

Inversiones.

Monta Total

$ 70000

23




5.8.2 Declaracion de no conflicto de intereses
Los servidores publicos se encuentran obligados a presentar, bajo protesta de decir verdad su declaracion
patrimonial y de intereses para ello deberan seleccionar la casilla de estar de acuerdo. Véase figura 5.8.2
Declaracion de no conflicto de intereses.

Declaracion de no Conflicto de Intereses

Conforme alo dispuesto en el articulo 108 de I Constitucién Politica de los Estadas Unidos Mexicanos. an obligados a presentar, bajo protesta de deci d, su declaracin patrimonial y de i

nstitucion Pali
ctuar bajo los principios rac

do y loz Municip
donacién, empl

fials que todos servidor pit
i 0 para la

erpésita pers nacion a su f
o moral, cuyas acti s c s 0 industria

En ralacién con el po e intareses an el desempefio de su

excusarse o sbstene r en aguellos casos en los que pudiera

zundo parrafo, XVill, XX, X1, XX
ra &1, para algin familiar, o con quie

e Ia Ley de Respon:
cién personal o de n

Por las consideraciones anteriores, ratifico que desde que me desempefio como servidar pliblico estay obligado a cumplir con Ias disposiciones normativas que regulan el cargo que ocupe, para salvaguardar los principios referidos.

sres Piiblicos del Estaday los Municipios de Sonora, dispanen

piblicos de

T . .
ﬁ Seleccionar la casilla de estoy de acuerdo

Figura 5.8.2 Declaracion de no conflicto de intereses

Seleccionar la casilla de estoy de acuerdo

24



5.8.3 Aceptacion de Publicidad de la Informaciéon Patrimonial
De conformidad con lo que establece la ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y los
municipios de sonora en sus articulos 92 y 93 ultimo parrafo, estoy de acuerdo que la informacion contenida en
esta declaracion se haga publica deberan seleccionar si estan de acuerdo o no como se muestra en la figura
5.8.3 Aceptacién de Publicidad de la Informacion Patrimonial.

Aceptacidn de Publicidad de la Informacidn Patrimonia

De conformidad con o que establece Ia ley de respansabilidsdes de los servidares publicos del estade y los municipios de sonora en sus articulos 92y 93 dltimo parrafo, estoy de acuerd que la informacion contenida en esta dedaracion se haga publica

Estoy de acuerdo

@ s (@R

“o Debes seleccionar si 0 no estas de acuerdo con la publicidad de la informacidn

figura 5.8.3 Aceptacion de Publicidad de la Informacion Patrimonial

™ s ) Mo

o Debes seleccionar si o no estas de acuerdo con la publicidad de la informacién

25



5.8.4 Comentarios
Por ultimo deberemos agregar todos aquellos comentarios para justificar los datos que lo indican en caso
de ser necesarios. Véase figura 5.8.4 Comentarios. Antes de guardar podemos ver una vista previa de
lo que sera nuestra declaracion ver figura 5.8.5 Vista Previa una vez terminado guardamos y enviamos.

Comentarios

Ocupe este espacio para anotar las observaciones que considere pertinen
¥/ e comenta)

izar sobre cualquier asunto relativo a su patrimanio, sin omitir las que son solicitadas en el formato de Ia declaracion. con miras a evitar dudas y confusiones acerca de su declaracion patrimonial tambien puede realizar sugerencias

Wi esposa tiene un ingreso extra por cortes de cabello

\ 4

m Imprimir Vista Previa | Finalizary Emviar

o

Guardamos nuestra declaracion Finalizamos y enviamos
Campo para ingresar nuestros comentarios

Generamos nuestra declaracion para imprimir

Figura 5.8.4 Comentarios

o Campo para ingresar nuestros comentarios
Comentarios

Mi esposa tiene un ingreso extra por cortes de cabello

o Guardamos nuestra declaracion

o Generamos nuestra declaraciéon para imprimir

Imprimir Vista Previa

o Finalizamos y enviamos

Finalizar y Enwviar |

26



5.8.5 Vista Previa
Antes de guardar podemos observar nuestro documento de declaracién patrimonial este nos aparecera con
la leyenda de DECLARACION NO ENVIADA una vez enviada se desaparecera esa leyenda y podremos
imprimirla para entregarla.

27



5.8.6 Finalizar y enviar
Finalizar y enviar nos mostrara el documento final y lo enviara para su revision

28



6. Declaraciones Realizadas
En esta opcion del menu podremos ver e imprimir todas nuestras declaraciones
realizadas tal como se muestra en la figura 6. Declaraciones Realizadas.

Declaraciones cons

DECLARACIONES

Mostrar 10
Falio + Nombre Fecha Tipa
00000161 20160602 nicia

™ egistros del 1l 1.de un toral de 1

Ver e imprimir

Tabla donde se muestran todas nuestras declaraciones

figura 6. Declaraciones Realizadas

o Tabla donde se muestran todas nuestras declaraciones

Mostrar[10 -] registros Buscar
Folio v Nombre Fecha Lugar Tipo Status Imprimir
00000161 20160602 heraica nogales Inicia Enviada

Mastrando registras del 1 al 1 deun total de 1 registros F— E .

Ver e imprimir
o

29
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