
 

 
 
 

Declaración Patrimonial

Manual de instrucciones
2016

 
 
 
 
 
 



 

2

Índice
1. Introducción ...........................................................................................................................................3

1.1. Requisitos .....................................................................................................................................4
2. Inicio de sesión .....................................................................................................................................5
3. Menú de Opciones ................................................................................................................................6
4. Datos Personales ..................................................................................................................................7
5. Declaración Patrimonial ........................................................................................................................9

5.1 Datos personales y de cargo ......................................................................................................10
5.2 Ingresos mensuales y dependientes ..........................................................................................12

5.2.2. Agregar dependientes económicos ...................................................................................14
5.3 Gastos Mensuales .......................................................................................................................16
5.4 Bienes Adquiridos .......................................................................................................................17

5.4.2.Bienes Inmuebles Adquiridos .............................................................................................18
5.5 Bienes Vendidos ..........................................................................................................................19

5.5.2 Bienes Vendidos Inmuebles ...............................................................................................20
5.6 Inversiones ..................................................................................................................................21
5.7 Gravámenes ................................................................................................................................22

5.8 Finalizar .................................................................................................................................23
5.8.2 Declaración de no conflicto de intereses .....................................................................24
5.8.3 Aceptación de Publicidad de la Información Patrimonial .............................................25

5.8.4 Comentarios ...........................................................................................................26
5.8.5 Vista Previa ............................................................................................................27
5.8.6 Finalizar y enviar ....................................................................................................28

6. Declaraciones Realizadas ...................................................................................................................29



 

3

1. Introducción
 

El presente manual lo ayudara a gestionar de manera ágil y sencilla el Sistema de Declaración Patrimonial y de
No conflicto de intereses. Sígalo paso a paso para lograr una utilización correcta y eficiente de nuestro servicio.

 

 



 

4

1.1. Requisitos
•  Acceso a Internet
•  Google Chrome 10.0 / Mozilla Firefox 5.0 / Safari 6.0 o versiones superiores
•  Procesador Intel P IV / AMD o superior recomendado
•  Memoria RAM mínima recomendado 256 Mb
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2. Inicio de sesión
 

Si ya realizaste tu declaración patrimonial en el anterior sistema tu usuario es la CURP y tu contraseña es la misma
o si aun no cuentas con un usuario y una contraseña deberás acudir al departamento de Contraloría Municipal
para solicitar un usuario. Una vez que tengas un usuario y una contraseña ya estás listo para iniciar sesión
solo dando clic en iniciar sesión o bien entrando al www.transparencianogales.gob.mx . Véase la figura
2.1 Inicio de sesión.

 

 Figura 2.1 Inicio de sesión
 

Recuerda que estos datos de usuario y contraseña siempre deben de ser correctos, si no es así nos
mandara un mensaje notificándonos que los datos son incorrectos y no nos permitirá iniciar.

Campo para ingresar la contraseña

 

Campo para ingresar el nombre de usuario

 

Botón para entrar

 

http://decpatrimonial.nogales-sonora.gob.mx/#/Login
http://transparencia.nogales-sonora.gob.mx/
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3. Menú de Opciones
 

Una vez iniciada la sesión se nos mostrara el siguiente menú con las siguientes
opciones, como a continuación se muestra. Ver figura 3.1. Menú de Opciones.

 

 
3.1. Menú de Opciones.

 

La primer opción que tenemos son datos personales

 

Registrando nuestros datos podremos proceder a realizar nuestra declaración

l

Aquí se nos muestran todas nuestras declaraciones realizadas
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4. Datos Personales
La primera pantalla nos pedirá que agregamos nuestros datos personales como se muestra en la figura 4. Datos
Personales, son datos tales como RFC, nombres, apellidos, fecha, lugar y país de nacimiento, nacionalidad,
estado civil y sexo. Si realizamos la declaración en el anterior sistema nos aparecen nuestros datos, si no es así
deberemos ingresa para posterior realizar nuestra declaración patrimonial y de no conflictos de interés.

Figura 4. Datos Personales

Salir

 

Nuestra curp no se puede modificar ya que es como nos registramos

 

Ingresamos nuestro RFC

 

Ingresamos nombres, apellidos, nacionalidad, fecha, lugar y país de nacimiento
 

Seleccionamos nuestro estado civil
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Seleccionamos el sexo

 

Guardamos nuestros datos

l

Botón para cancelar y no guardar
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5. Declaración Patrimonial
Es la información que están obligados a presentar los servidores públicos respecto de la situación de su
patrimonio a través de este sistema, para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley.
 
Existen 3 tipos:
 
Declaración inicial: Cuando se ingresa al servicio público por primera vez.
 
Declaración anual: Una vez presentado la declaración inicial, durante cada año.
 
Declaración final: Cuando se concluye un encargo público.
 
En la primera pantalla de nuestra declaración debemos seleccionar el tipo de declaración antes mencionado
como se muestra en la figura 5 Tipo de de declaración y el lugar de protesta.
 

 Figura 5 Tipo de de declaración

Seleccionamos el tipo de declaración

 

Ingresamos el lugar de protesta
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5.1 Datos personales y de cargo
Una vez guardado el tipo de declaración continuaremos nos aparecerá la pantalla de datos personales y de
cargo véase figura 5.1 Datos Personales y de cargo en esta ingresaremos nuestros datos de dirección y teléfono
así como los datos de nuestro puesto y si anteriormente hemos tenido un cargo.
 

cerrar sesión

 

Ingresar datos personales de dirección y teléfono particular

 

Ingresar los datos del cargo que desempeñas

 

Botón para guardar y continuar una vez ingresados los datos
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5.2 Ingresos mensuales y dependientes
La siguiente pantalla es  la de ingresos mensuales del declarante y del cónyuge ademas agregaremos nuestros
dependientes económicos ver figuras 5.2.1 Ingresos mensuales y dependientes y 5.2.2. Agregar dependientes
económicos.
 

 Figuras 5.2.1 Ingresos mensuales
 

 
 
 
 
 
 
 

Salir

 
in

Ingresar nuestros ingresos mensuales

 

Si es que nuestro cónyuge cuenta con ingresos aquí debemos ingresarlos
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5.2.2. Agregar dependientes económicos
En la parte de abajo debemos agregaremos nuestros

dependientes económicos como se muestra a continuación.
 

 
 

5.2.2. Agregar dependientes económicos.
 
 
 
 
 
 

Ingresamos los datos de nuestros dependientes económicos

 

Botón para agregar

 

Botón de cancelar

 

Una vez agregado se nos mostrara una tabla con nuestros dependientes
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Eliminar un dependiente

 

Guardamos los datos y continuamos
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5.3 Gastos Mensuales
En la tercera pantalla de declaración debemos ingresar nuestros gastos mensuales vivienda, automóvil,
transporte, servicios médicos, diversión, alimentación, educación, servicios públicos, abonos pasivos y otros
véase la figura 5.3 Gastos Mensuales.
 

 
 Figura 5.3 Gastos Mensuales

Ingresamos nuestros gastos y de nuestros dependientes económicos

 

Guardamos y continuamos
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5.4 Bienes Adquiridos
En la declaración patrimonial se deben manifestar todos los bienes adquiridos que se tengan en propiedad a la
fecha de toma de posesión del servidor público, que estén a su nombre, de su cónyuge o
dependientes económicos, aún y cuando no se cuente con factura. Se dividen en bienes muebles como:
vehículos, mobiliarios, joyas, obras de arte, colecciones y otras y en bienes inmuebles como: casa, local,
departamentos, terrenos, entre otros. Véase la figuras 5.4.1 Bienes Muebles Adquiridos y 5.4.2 Bienes
Inmuebles Adquiridos.
 

 
Figura 5.4.1 Bienes Muebles Adquiridos

 
 

Ingresar los bienes muebles

 

Tabla que muestra los bienes muebles agregados

 

Agregar bien mueble

 

Cancelar
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5.4.2.Bienes Inmuebles Adquiridos
En esta parte debemos agregar los Bienes Inmuebles Adquiridos que
son estructuras que no puede moverse sin causarle daños, ver figura.

 

Figura 5.4.2 Bienes Inmuebles Adquiridos
 

Ingresar los datos de tus bienes inmuebles

 

Agregar

 

Cancelar

 

Tabla que nos muestra todos los bienes inmuebles agregados

 

Guardamos y continuamos
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5.5 Bienes Vendidos
Proporcionaremos los registros de bienes muebles vendidos se divide en bienes muebles y bienes inmuebles.
Ver las figuras 5.5.1 Bienes Muebles Vendidos y 5.5.2  Bienes Inmuebles Vendidos.
 

Figura 5.5.1 Bienes Muebles Vendidos

Ingresar datos de los muebles vendidos

 

Agregamos

 

Cancelamos

 

Se nos muestra la tabla
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5.5.2 Bienes Vendidos Inmuebles
 

5.5.2  Bienes Inmuebles Vendidos

Ingresamos los datos de bienes inmuebles vendidos
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5.6 Inversiones
En la declaración patrimonial inicial se deberán manifestar todas las inversiones  que se tengan a la fecha de
toma de posesión, del servidor público, que estén a su nombre, de su cónyuge o dependientes económicos.
Véase la figura 5.6 Inversiones.

 
 Figura 5.6 Inversiones

Ingresar en los campos los datos de las inversiones
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5.7 Gravámenes
En la pantalla de gravámenes debemos ingresar  la obligación o carga que se aplica sobre un bien o un
inmueble y a las obligaciones fiscales o impuestos que afectan a una propiedad cualquiera. Como se muestra en
la figura 5.7 Gravámenes.
 
 
 

Figura 5.7 Gravámenes
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5.8 Finalizar
Esta es la última pantalla de la declaración inicial la cual nos

muestra un resumen como se muestra en la figura 5.8 Resumen.

 Figura 5.8 Resumen

Resumen de nuestros datos
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5.8.2 Declaración de no conflicto de intereses
Los servidores públicos se encuentran obligados a presentar, bajo protesta de decir verdad su declaración
patrimonial y de intereses para ello deberán seleccionar la casilla de estar de acuerdo. Véase figura 5.8.2
Declaración de no conflicto de intereses.

 Figura 5.8.2 Declaración de no conflicto de intereses
 

Seleccionar la casilla de estoy de acuerdo

 



 

25

5.8.3 Aceptación de Publicidad de la Información Patrimonial
De conformidad con lo que establece la ley de responsabilidades de los servidores públicos del estado y los
municipios de sonora en sus artículos 92 y 93 último párrafo, estoy de acuerdo que la información contenida en
esta declaración se haga publica deberán seleccionar si están de acuerdo o no como se muestra en la figura
5.8.3 Aceptación de Publicidad de la Información Patrimonial.

 
figura 5.8.3 Aceptación de Publicidad de la Información Patrimonial

Debes seleccionar si o no estas de acuerdo con la publicidad de la información
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5.8.4 Comentarios
Por último deberemos agregar todos aquellos comentarios para justificar los datos que lo indican en caso

de ser necesarios. Véase figura 5.8.4 Comentarios. Antes de guardar podemos ver una vista previa de
lo que sera nuestra declaración ver figura 5.8.5 Vista Previa una vez terminado guardamos y enviamos.

 Figura 5.8.4 Comentarios
 

Campo para ingresar nuestros comentarios

 

Guardamos nuestra declaración

 

Generamos nuestra declaración para imprimir

 

Finalizamos y enviamos
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5.8.5 Vista Previa
Antes de guardar podemos observar nuestro documento de declaración patrimonial este nos aparecerá con
la leyenda de DECLARACION NO ENVIADA una vez enviada se desaparecerá esa leyenda y podremos
imprimirla para entregarla.
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5.8.6 Finalizar y enviar
Finalizar y enviar nos mostrara el documento final y lo enviara para su revisión
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6. Declaraciones Realizadas
En esta opción del menú podremos ver e imprimir todas nuestras declaraciones

realizadas tal como se muestra en la figura 6. Declaraciones Realizadas.

 
 figura 6. Declaraciones Realizadas

Tabla donde se muestran todas nuestras declaraciones

 

Ver e imprimir
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